
Утверждаю 

Начальник ________________ Щербинин С.А. 

Сводный учебный план 

Подготовки «Пользователь персонального компьютера». 
Группа № _____ 

 Номера занятий 1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  9.  10.  11.  12.  13.  14.  15.  

№ Предметы обучения Всего 

часов 

 

дата 

               

1. 1 Знакомство с компьютером 

 
4 

1.1.-1.3 

4 

              

2. 2 Начальная загрузка ПК 

 
3 

 2.1-2.3 

3 

             

3. 3 Основные приемы работы с 

папками и файлами. 

Мультимедийные программы. 

10 

  3.1- 

3.2 

3 

3.3 

3 

3.4 

4 

          

4. 5 Освоение клавиатуры. Слепой 

метод письма. 
8 

     4.1 

4 

4.2 

4 

        

5. 6 Работа в Windows 7 
14 

     

  

5.1 

4 

5.2 

4 
5.3 

3 
5.4 

3 
    

6.  MS Word 
17 

     

     

 6.1 

5 
6.2 

4 
6.3 

4 
6.4 

4 
 

 Номера занятий 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 

№ Предметы обучения Всего 

часов 

 

 

дата 

                   

6. MS Word 
12 

6.5 

4 
6.6 

4 
6.7 

4 
                

7.  MS Excel 
30 

   7.1 

5 
7.2 

4 
7.3 

5 
7.4 

4 
7.5 

4 
7.6 

4 
7.7 

4 
         

8.   Интернета. 
12 

          8 

4 
8.1 

4 
8.2 

4 
      

9. 9 Борьба с неприятностями 
4 

             9 

4 

     

10. 1

0 
Работа с Microsoft Power Point 

12 
              10.1 

4 
10.2 

4 
10.3 

4 
  

11. 1

1 

Экзамен Основы компьютерной 

безопасности 

Экзамен 

2 

 

2 

             

 

   11 

2 

Экз. 

2 

 Всего 130                    

Преподаватель                                          Ильяшенко Н.Н 
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